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Masyarakat (PkM) di Universitas Al-Qolam Malang pada Semester Genap
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Assalamualaikum Warahmatullahi Wabarakatuh

Sehubungan dengan terbitnya keputusan Ketua Lembaga Penelitian, Pengembangan dan
Pengabdian kepada Masyarakat (LP3M) Universitas Al-Qolam Malang  nomor
A.02/UQM/LP3M/201/X/2024 tentang Petunjuk Teknis Program Hibah Riset dan Pengabdian
kepada Masyarakat (PkM) Tahun Anggaran 2024/2025, dengan ini disampaikan hal-hal sebagai
berikut:

1. LP3M Universitas Al-Qolam Malang membuka pendaftaran program Hibah Riset dan PkM
yang akan dibiayai di Semester Genap tahun anggaran 2024/2025. Pada bantuan ini akan
dilakukan pendaftaran, proses penilaian, pengumuman nomine sampai pada seminar hasil dan
pencairan dengan rencana jadwal sebagai berikut:

No Uraian Kegiatan Waktu

1 | Pengumuman 25 Februari 2025

2 | Registrasi Proposal dan Submit 25 Februari — 19 April 2025
3 | Seleksi Administrasi (Desk Evaluation) 20 — 25 April 2025

4 | Seminar Proposal 26 April 2025

5 | Pengumuman Penerima Hibah 28 April 2025

6 | Seminar Progress Report 14 Juni 2025

7 | Seminar Hasil 30 Juli 2025

2. Program Hibah Riset dan PkM periode Semester Genap tahun anggaran 2024/2025 bisa
diikuti oleh seluruh dosen tetap yang tidak menjadi penerima hibah pada program hibah
periode Semester Ganjil tahun 2024/2025 (setiap dosen memiliki pagu hibah; 2 penelitian dan
2 PkM dalam 1 tahun)

3. Klaster dan jenis hibah yang dibuka dibedakan berdasarkan besaran dana hibah sebagaimana
berikut:

No Jenis Hibah Besaran Dana Ket
A | Hibah Riset Reguler Dosen tetap; individu atau tim
. Rp. 1.000.000 —
1 Riset Pustaka Rp. 1.500.000
. Rp. 1.500.000 —
2 Field Research Rp. 2.000.000
B Hibah Riset Kolaboratif Kolaborasi bersama mahasiswa

1 | Riset Pustaka Rp. 1.000.000 —




Rp. 1.500.000
. Rp. 1.500.000 —
2 Field Research Rp. 2.000.000
C | Hibah PkM Reguler Dosen tetap; individu atau tim
) Rp. 1.000.000 —
1 PkM Berbasis Kelas Rp. 1.500.000
2 PkM Berbasis Rp. 1.500.000 —
Lapangan Rp. 2.000.000
D | Hibah PkM Kolaboratif Kolaborasi bersama mahasiswa
) Rp. 1.000.000 —
1 PkM Berbasis Kelas Rp. 1.500.000
2 PkM Berbasis Rp. 1.500.000 —
Lapangan Rp. 2.000.000

4. Proses pendaftaran, submit proposal, penilaian oleh reviewer hingga pada tahap pelaporan
dilakukan oleh dosen secara mandiri melalui website RESI Universitas Al-Qolam Malang
pada laman: https://resi.algolam.ac.id.

5. Pendafataran dan submit proposal semua jenis hibah sebagaimana yang dimaksud pada poin
nomor 4 akan ditutup secara otomatis pada Sabtu, 19 April 2025 pukul 23.59 WIB.
Ketentuan lebih lanjut mengenai masing-masing jenis hibah dapat dilihat pada Juknis
Program Hibah Riset dan PkM Tahun Anggaran 2024/2025 terlampir.

6. Penyelenggaraan program hibah ini dibebankan pada pagu anggaran RKAT LP3M tahun
2024/2025 yang telah disahkan oleh Wakil Rektor 2.

7. Hal-hal yang belum diatur akan diinformasikan lebih lanjut dan dapat dilihat pada website
LP3M pada laman: https://lp3m.algolam.ac.id.

Demikian surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.
Jazakumullah Ahsanal Jaza’.

Wassalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh

Mengetahui,

1Y. 2006.01.056

Tembusan disampaikan kepada:
1. Rektor Universitas Al-Qolam (sebagai laporan)
2. Wakil Rektor
3. Dekan Fakultas
4. Ketua Program Studi
5. Dosen
6. Arsip
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KEPUTUSAN KETUA LP3M
UNIVERSITAS AL-QOLAM MALANG
Nomor: A.02/UQM/LP3M/201/X/2024

TENTANG

PETUNJUK TEKNIS PROGRAM HIBAH RISET DAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT TAHUN ANGGARAN 2024-2025

UNIVERSITAS AL-QOLAM MALANG

Bismillahirrohmanirrohim.
Ketua LP3M Universitas Al-Qolam Malang, setelah:

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan :

Menetapkan
Pertama

Kedua

o 1.

Bahwa untuk meningkatkan kualitas dosen terhadap
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat, perlu
diselenggarakan program hibah riset dan pengabdian kepada
masyarakat berbasis standar biaya keluaran tahun anggaran
2024-2025.

. Bahwa sebagaimana tercantum pada poin 1 diatas, maka

perlu ditetapkan melalui surat keputusan Ketua LP3M
tentang Juknis Program Hibah Riset dan Pengabdian Kepada
Masyarakat Tahun Anggaran 2024-2025.

. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan

Dosen;

. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan

Tinggi dan penjelasannya;

. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2004 tentang

penyelenggaraan pendidikan tinggi dan pengelolaan
perguruan tinggi;

. Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar

Nasional Pendidikan Tinggi;

. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor: 55 Tahun

2014 tentang Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 1318);

. Statuta Institut Agama Islam (IAI) Al-Qolam Malang Tahun

2015;

. Surat Keputusan Yayasan Al-Qolam tentang Anggaran

Tahunan;

. Surat Keputusan Ketua LP3M Universitas Al-Qolam Malang

tentang Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat;
Hasil Koordinasi Pimpinan dan LP3M Universitas Al-Qolam
Malang Pada Tanggal 13 September 2024.

MEMUTUSKAN

: Keputusan Ketua LP3M tentang Petunjuk Teknis Program Hibah

Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat Tahun Anggaran
2024-2025.

: Menetapkan Petunjuk Teknis Pogram Hibah Riset dan

Pengabdian kepada Masyarakat sebagaimana tercantum dalam



Ketiga

Keempat

lampiran merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari
Keputusan ini.

: Petunjuk teknis sebagaimana dimaksud dalam diktum kedua,

merupakan acuan penyelenggaran dan pengelolaan program
Hibah Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat Tahun
Anggaran 2024-2025.

: Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Malang
Pada tanggal : 02 Oktober 2024

NIDN/NIY. 2006.01.056

Tembusan keputusan ini disampaikan kepada:
Yth. Para Wakil Rektor

Yth. Para Dekan Fakultas

Yth. Para Ketua Program Studi

Yth. Kepala BAUK

1.

kb

Arsip



Lampiran Keputusan Ketua LP3M

Nomor A.02/UQM/LP3M/201/X/2024
Tentang

Petunjuk Teknis Program Hibah Riset dan PkM
Tahun Anggaran 2024-2025

PETUNJUK TEKNIS PROGRAM HIBAH RISET DAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT TAHUN ANGGARAN 2024-2025

BAB 1
PENDAHULUAN

. Dasar Pemikiran

Program penelitian dan pengabdian yang dikembangkan menuju Budaya Riset
dan Pengabdian kepada Masyarakat untuk dosen di Universitas Al-Qolam yang
dilaksanakan oleh LP3M ini berlandaskan pada:

1. Visi Universitas Al-Qolam yakni “Menjadi Universitas Pengabdian

Transformatif Berbasis Pesantren Bereputasi Internasional”
2. Misi Universitas Al-Qolam, terutama pada poin-poin berikut:

a. Mengembangkan kajian ilmu keislaman yang bertumpu kepada riset
sebagai basis akademiknya, integrasi-interkoneksi keilmuan sebagai
basis paradigmanya, dan nilai-nilai luhur pesantren dan aswaja sebagai
basis eksistensialnya.

b. Melaksanakan kajian dan riset keilmuan dan sosial yang berorientasi
kepada humanisasi, liberasi, dan transendensi, serta bertujuan untuk
mencapai tujuan-tujuan universal (magashid syari‘ah) dan
membumikan nilai-nilai luhur pesantren dan aswaja.

c. Mengkontekstualisasikan penguatan relevansi pesantren, baik pada
ranah sosial maupun akademis-intelektual.

. Bentuk Program Riset dan Pengabdian

Program penelitian dan pengabdian yang dikembangkan menuju Budaya Riset
dan Pengabdian kepada Masyarakat di Universitas Al-Qolam Malang tahun
anggaran 2024 /2025 yakni sebagai berikut :

Tabel 1
Bentuk Program Hibah Riset dan PkM
No Jenis Hibah Besaran Dana Ket
A | Hibah Riset Reguler D11kut.1 dosen secara individu
atau tim
. Rp. 1.000.000 -
1 | Riset Pustaka Rp. 1.500.000
. Rp. 1.500.000 -
2 | Field Research Rp. 2.000.000
B | Hibah Riset Kolaboratif Kolabo.ras1 bersama
mahasiswa
. Rp. 1.000.000 —
1 | Riset Pustaka Rp. 1.500.000
. Rp. 1.500.000 —
2 | Field Research Rp. 2.000.000
C | Hibah PkM Reguler Dlﬂ.m.tl dosen t§tap secara
individu atau tim
. Rp. 1.000.000 —
1 | PkM Berbasis Kelas Rp. 1.500.000
o PkM Berbasis Rp. 1.500.000 —
Lapangan Rp. 2.000.000




D | Hibah PkM Kolaboratif Kolaborasi bersama
mahasiswa
) Rp. 1.000.000 —
1 PkM Berbasis Kelas Rp. 1.500.000
9 PkM Berbasis Rp. 1.500.000 -
Lapangan Rp. 2.000.000

Adapun penjelasan tabel tersebut adalah sebagai berikut:
1. Hibah Riset; mencakup hibah penelitian yang bersumber dari internal

kampus. Hibah riset internal kampus terdiri dari :

a. Hibah Riset Reguler. Hibah riset yang ditujukan untuk Dosen Tetap
Universitas Al-Qolam yang dilaksanakan secara individu atau tim
dengan maksimal 1 anggota.

b. Hibah Riset Kolaboratif. Hibah riset yang ditujukan untuk Dosen
Tetap Universitas Al-Qolam yang wajib berkolaborasi bersama
mahasiswa Universitas Al-Qolam Malang sebagai anggota.

c. Hibah Riset Melekat (DPL). Hibah riset yang ditujukan untuk Dosen
Tetap Universitas Al-Qolam yang pengajuannya disebabkan ada
kepentingan lain yang melekat.

Contoh: DPL (Dosen Pendamping Lapangan) saat proses KKN bisa
sekaligus mengajukan hibah riset.
2. Hibah Pengabdian; mencakup hibah pengabdian yang bersumber dari

internal kampus. Hibah pengabdian internal kampus terdiri dari :

a. Hibah Pengabdian Reguler. Hibah PkM yang ditujukan untuk Dosen
Tetap Universitas Al-Qolam yang dilaksanakan secara individu atau tim
dengan maksimal 1 anggota.

b. Hibah Pengabdian Kolaboratif. Hibah PkM yang ditujukan untuk
Dosen Tetap Universitas Al-Qolam yang wajib berkolaborasi bersama
mahasiswa Universitas Al-Qolam Malang sebagai anggota.

C. Tujuan Program
Segala bentuk program penelitian dan pengabdian Dosen dan Mahasiswa
Universitas Al-Qolam Malang bertujuan untuk membentuk budaya riset dan
PkM, meningkatkan kualitas kajian disiplin ilmu sekaligus meningkatkan
kapasitas dan mutu penelitian pengabdian di Universitas Al-Qolam Malang.

D. Sasaran Program
Program ini diperuntukkan bagi para dosen dan mahasiswa di lingkungan
Universitas Al-Qolam Malang terutama para dosen tetap dan dosen sertifikasi.
Program ini diharapkan menghasilkan hasil riset (dasar/aplikasi/eksplorasi)
yang dapat dipublikasikan dalam jurnal ilmiah sesuai dengan “core competence”
rumpun ilmu masing-masing prodi yang ada di Universitas Al-Qolam maupun
dalam jurnal ilmiah lokal, nasional maupun international.

E. Sumber Pendanaan

Sumber pendaan pada Hibah Riset dan Pengabdian diambil dari dana internal
kampus yang dikelola oleh LP3M Universitas Al-Qolam Malang.



BAB II
PENELITIAN DAN PENGABDIAN

A. Gambaran Umum Program

Program bantuan peningkatan budaya riset dan pengabdian ini
diselenggarakan dalam rangka meningkatkan kapasitas dosen dan mahasiswa
dalam penelitian dan PkM sekaligus sebagai upaya eksplorasi dan pengayaan
visi dan misi lembaga Universitas Al-Qolam yakni Menjadi Universitas Riset
Berbasis Pesantren.

Bentuk program penelitian dan pengabdian ini diharapkan mampu
memberikan kontribusi yang berarti bagi perkembangan ilmu pengetahuan,
khazanah keislaman Indonesia, kajian kritis sosio-kultural, bahkan
rekomendasi untuk penyelesaian terhadap persoalan (problem solving) yang
dihadapi masyarakat dewasa ini, khususnya yang berkaitan dengan masalah
keislaman khas kepesantrenan.

Karena visi Al-Qolam berbasis tradisi pesantren, maka tema-tema yang
diharapkan akan diteliti oleh para dosen dan mahasiswa adalah yang
mempunyai relevansi sosial yang tinggi.

B. Target Riset dan Pengabdian
1. Hibah Riset; hibah riset internal ditujukan kepada 65 dosen tetap dengan
rincian:
a. Hibah riset reguler untuk 40 dosen tetap
b. Hibah riset kolaboratif untuk 20 dosen tetap
c. Hibah riset melekat untuk 5 dosen tetap. Hibah riset melekat secara
otomatis ditujukan kepada DPL (Dosen Pembimbing Lapangan) KKN
tahun akademik 2024/2025. Selain menjadi DPL, dosen tersebut
dibebankan dengan pengabdian wajib dengan menjadikan data saat KKN
sebagai bahan pengabdian.
2. Hibah Pengabdian; hibah pengabdian ditujukan kepada 60 dosen dengan
rincian:
a. Hibah pengabdian reguler untuk 40 dosen tetap
b. Hibah pengabdian kolaboratif untuk 20 dosen tetap

C. Kriteria Pengusul
1. Umum

a. Peneliti adalah dosen tetap di lingkungan Universitas al-Qolam Malang,
sedangkan dosen tidak tetap bisa menjadi peneliti kedua.

b. Dosen tetap yang dimaksud adalah dosen tetap yang telah mempunyai
jenjang pendidikan S2, memiliki Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN),
Nomor Induk Dosen Kekhususan (NIDK), minimal golongan
kepangkatan Asisten Ahli telah dan aktif mengajar pada semester
sebelumnya.

c. Mampu menyelesaikan penelitian dengan tuntas sesuai dengan waktu
yang ditentukan.

d. Topik dan judul penelitian harus sesuai dengan bidang ilmu pengusul,
jika topik penelitian bersifat lintas bidang ilmu maka harus melibatkan
dosen-dosen di bidang ilmu terkait sebagai anggota.

e. Penelitian yang diajukan secara berkelompok terdiri 1 (satu) orang
ketua dan 1 (satu) orang anggota.

2. Khusus

Kriteria khusus pengusul proposal penelitian dan pengabdian tahun ajaran
2024 /2025 adalah sebagai berikut:
a. Pengusul adalah individu atau kelompok dengan jumlah maksimal 2

orang
b. Dosen tetap pada Universitas Al-Qolam Malang (dosen tidak tetap bisa
menjadi peneliti sekunder)



D. Klinik Riset

LP3M mengadakan program Klinik Riset sebagai mekanisme penjaminan
mutu penelitian dan pengabdian. Klinik Riset menempatkan semua peneliti dan
reviewer dalam satu forum untuk membahas mutu penelitian. Klinik riset
dilaksanakan saat pra penelitian dan pengabdian dan setelah proses penelitian
pengabdian berjalan dengan rincian sebagai berikut:

1. Seminar Proposal

2. Seminar Progress Report
3. Seminar Hasil

E. Output Penelitian dan Pengabdian

Output wajib dari hibah penelitian dan pengabdian ini adalah:
1. Soft Copy Laporan Penelitian/Pengabdian yang sudah mendapatkan

pengesahan dari Dekan Fakultas dan Ketua Program Studi

2. Artikel jurnal atau artikel yang sudah di publikasikan dalam jurnal lokal
yang mempunyai ISSN atau jurnal nasional terakreditasi. Peneliti diberikan
kebebasan untuk mempublikasikan artikel hasil penelitian melalui LP3M
atau langsung kepada pengelola Jurnal tanpa melewati LP3M

Output tambahan yang diharapkan dari hibah penelitian dan pengabdian ini
adalah:
1. Prosiding pada seminar ilmiah baik yang berskala lokal, regional, nasional

maupun internasional
2. Bahan ajar
3. Prototype, HKI, dll

F. Prosedur Pengajuan Hibah Riset dan Pengabdian

1. LP3M mengumumkan jadwal program hibah kepada seluruh dosen

2. Dosen pengusul menyusun proposal sebagaimana template yang sudah
ditetapkan pada laman: https://lp3m.algolam.ac.id/dokumen.

3. Pengusul mengajukan proposal sesuai template dengan cara submit pada
website RESI pada laman: https://resi.algolam.ac.id.

4. Usulan penelitian bukan/tidak sedang diajukan dalam penyusunan
skripsi/tesis/disertasi, dan belum pernah/tidak sedang didanai oleh pihak
lain.

G. Jadwal Hibah Riset dan Pengabdian

Adapun rincian jadwal program hibah riset dan PkM tahun anggaran
2024 /2025 sebagaimana surat pengumuman yang disampaikan 1 tahun 2 kali
(periode Semester Ganjil dan Semester Genap).

H. Anggaran Hibah Riset dan PkM

Adapun besaran dana program hibah riset dan pengabdian tahun anggaran
2024 /2025 sebagaimana berikut:

Tabel 2
Anggaran Hibah Riset dan PkM 2024-2025

No Jenis Hibah Total
1 | Hibah Riset Reguler Rp. 70.000.000
2 | Hibah Riset Kolaboratif Rp. 35.000.000
3 | Hibah Riset DPL Rp. 5.000.000
4 | Hibah PkM Reguler Rp. 70.000.000
S | Hibah PkM Kolaboratif Rp. 35.000.000
Total Anggaran Rp. 215.000.000



https://lp3m.alqolam.ac.id/dokumen
https://resi.alqolam.ac.id./

I. FLOWCHART PROGRAM HIBAH RISET DAN PKM DOSEN

LP3M mengumumkan
pembukaan Hibah Riset
dan PkM Dosen di website
LP3M dan grup kampus

Dosen pengusul submit
proposal penelitian dan
PkM di website RESI
sampai batas waktu yang
ditentukan?

Proses review proposal
oleh 2 reviewer hibah

Pelaksanaan Klinik Riset
dan PkM serta seminar
proposal hibah?

DISETUJUI

Pengumuman SK Penerima
Hibah Riset dan PkM

Pelaksanaan penelitian dan
Pengabdian kepada
Masyarakat (PkM)

Penerima hibah submit
laporan progress di website
RESI®

Proses review laporan
progress oleh 2 reviewer
hibah

Pelaksanaan Seminar
Progress Report

Pencairan Dana Hibah
Tahap 1

Keterangan:

1) Proposal yang submit melewati batas waktu, otomatis
diikutkan pada program hibah semester berikutnya

2)

3)

4)

5)

Dosen pengusul yang tidak bisa mengikuti seminar
proposal, dianggap tidak melanjutkan dan bisa diikutkan

pada program hibah semester berikutnya

Laporan progress yang submit melebihi batas waktu,
otomatis tidak di-review dan dianggap tidak melanjutkan

Laporan hasil yang sudah lengkap dengan scan ttd dan

stempel

Pencairan hibah tahap 2 akan dilaksanakan apabila dosen
penerima sudah mengirimkan laporan dan produk hasil

penelitian atau pengabdian

Melanjutkan proses
penelitian dan pengabdian

Penerima hibah submit
laporan hasil di website
RESI

Proses review laporan hasil
oleh 2 reviewer hibah

Pelaksanaan Seminar Hasil

Dosen penerima submit
laporan final yang sudah
disahkan®

Pencairan Dana Hibah
Tahap 2%




BAB III
PEDOMAN PENULISAN PROPOSAL DAN LAPORAN AKHIR
PENELITIAN DAN PKM DOSEN UNIVERSITAS AL-QOLAM MALANG

A. Pedoman Penulisan Proposal
Muatan proposal adalah sebagai berikut:

1.

9.

Konten

Minimum 7 (tujuh) halaman maksimum 12 (dua belas) halaman, di luar
daftar pustaka dan lampiran-lampiran, diketik pada kertas ukuran A4; spasi
1,5 lines; huruf Times New Roman size 12 point; margin 2,5 cm.

. Judul

Merupakan rumusan dari topik atau masalah yang diteliti, judul padat,
lugas (to the point), dan bukan kalimat berita ataupun kalimat tanya serta
ditulis dengan huruf kapital.

. Latar Belakang

Menjelaskan alasan pentingnya penelitian/pengabdian masyarakat yang
akan dilakukan. Bagian ini menjelaskan fakta, harapan, dan masalah yang
ada, yaitu:

a. Fakta-fakta yang menunjukkan adanya masalah:

b. Pentingnya masalah untuk dipecahkan;

c. Fakta-fakta penentu yang memberikan harapan pemecahan masalah
melalui penelitian yang akan dilakukan;

d. Nilai tambah yang diperoleh, dibandingkan dengan hasil penelitian
terdahulu;

e. Semuanya hendaknya dituliskan dengan mengaju pada referensi yang
jelas.

. Tujuan dan Manfaat

Tujuan memuat hal-hal yang ingin dicapai dalam penelitian, penulisan
tujuan harus ringkas dan jelas sedangkan manfaat berisi penjelasan ringkas
tentang manfaat dari hasil penelitian yang akan dilakukan.

*) Tujuan penelitian dan/pengabdian harus menyertakan outcome,
misalanya yang relevan dengan mata kuliah untuk dijadikan bahan
penyusunan RPS atau gagasan atau konsep yang bisa dijadikan pijakan
konseptual pengabdian.

. Perumusan Masalah

Masalah perlu dirumuskan dalam kalimat pertanyaan, masalah harus
mampu dijawab oleh hasil penelitian dan kesimpulan penelitian.

Tinjauan Pustaka

Tinjauan pustaka merupakan hasil-hasil penelitian sebelumnya, berkaitan
dengan topik atau kajian teoritis.

. Ruang Lingkup

Ruang lingkup yang  harus dikerjakan  sedikitnya = meliputi
penggandaan/pengumpulan data, analisa data, dan pembuatan laporan.
Pada bagian ini harus terbaca dengan jelas mengenai jenis penelitian, lokasi,
kondisi penelitian, dan sebagainya.

. Metode

Urutan atau tata cara pelaksanaan penelitian mulai dari pengumpulan,
pengelolaan, analisis data, dalam rangka mencari jawaban atas
permasalahan penelitian.

Data dan Sumber Data

Memuat data yang sudah dikumpulkan dan sumber data tersebut

10. Jadwal Pelaksanaan

11.

Rincian jadwal setiap kegiatan yang akan dilakukan (dalam bulan), jadwal
ditampilkan dalam bentuk tabel.

Personalia

Daftar personalia yang terlibat dalam kegiatan penelitian.



12. Anggaran

Memuat rencana anggaran dan belanja penelitian (RAB), meliputi
komponen-komponen: honorarium, baik untuk ketua maupun anggota
tim; belanja bahan yang meliputi : ATK, foto copy, penggandaan,
dokumentasi, dan sebagainya; serta transportasi.

13. Daftar Pustaka

Memuat daftar buku, jurnal, dan sebagainya yang dipakai sebagai
referensi.

B. Pedoman Penulisan Laporan Akhir
Penulisan laporan akhir ditulis dengan urutan sebagai berikut:

1.

N

9.

Sampul Muka/Cover

Memuat judul riset, nama pengusul/nama tim pengusul logo Universitas Al-
Qolam

. Abstraksi

Daftar Isi

. Bab I Pendahuluan

Menjelaskan latar belakang pemilihan topik, maslah, tujuan penelitian,
manfaat/urgensi penelitian, batasan, ruang lingkup penelitian.

. Bab II kerangka Teori

Menjelaskan tinjauan pustaka ataupun kajian teori penelitian, hipotesis (jika
ada)

. Bab III Metodologi Penelitian

Menjelaskan metodologi yang dipakai, sumber data, jumlah sample, teknik
pengumpulan data, metode analisa data

. Bab IV Hasil dan Pembahasan

Menjelaskan hasil analisis dan pembahasan penelitian.

. Bab V Kesimpulan dan Saran

Berisi kesimpulan dari analisis dan pembahasan atau jawaban yang
diperoleh dari analisis dan pembahasan terhadap masalah yang
dipertanyakan dalam penelitian. Saran dapat berupa sumbangan pemikiran
untuk mengembangkan penelitian.

Daftar Gambar dan tabel

10. Daftar Lampiran

C. Teknik Penulisan dan Cetak

1.
2.

3.

>

6.

Menggunakan kertas HVS putih 70mg ukuran A4

Khusus sampul menggunakan kertas karton manila warna sesuai ciri khas
cover prodi

Menggunakan tinta warna hitam

Menggunakan logo Universitas Al-Qolam Hitam Putih

Pengetikan :

a. Menggunakan satu wajah kertas

b. Margin; 3433 (Top:3cm, Left:4cm, Right:3cm dan Bottom;3cm)

c. Margin kanan menggunakan justify (rata kanan)

d. Menggunakan font Times New Roman 12 (untuk Body Text) dan 11
(untuk kutipan langsung)

e. Menggunakan jarak spasi 1.5

Untuk kutipan yang melebihi empat baris menggunakan 1 spasi.
Semua paragrafnya menjorok kedalam sebanyak 1cm baik dari margin
kiri maupun kanan

g. Untuk tajuk tabel dan gambar (jika ada) menggunakan 3 spasi dari teks
diatasnya dan 2 spasi dari teks dibawahnya

Penomoran :

a. Bab menggunakan angka romawi (LILIII, dst), sub bab menggunakan
huruf kapital (A,B,C...), anak bab menggunakan angka (1,2,3...)
berikutnya menggunakan alfabet kecil (a,b,c...) dilanjutkan dengan
nomor (1), 2), 3).....) dst

b



b. Nomor halaman body teks, mulai Bab I sampai bagian akhir
menggunakan angka 1,2,3... dengan font Times New Roman font size
12, diletakkan ditengah bagian bawah.

c. Nomor halaman bagian awal seperti kata pengantar, lembar
pengesahan, daftar isi, dst menggunakan angka romawi kecil i,ii,iii...
dst dengan font Times New Roman size 12.



